
เรื�องต้องรู.้.เรื�องต้องรู.้.
เมื�อรบัทุนวิจัยเมื�อรบัทุนวิจัย

27 มี.ค. 2567
จําทําโดย หน่วยบรหิารงานวิจัยและการศึกษาต่อเนื� อง

คณะทันตแพทยศาสตร ์มหาวิทยาลัยเชียงใหม่



เรื�องต้องรู้เรื�องต้องรู้
ทุนภายนอก

ใบเสรจ็รบัเงิน

ทุนภายใน (เน้นทุนวิจัยของอาจารย์)

การจัดซื�อ-จัดจ้างของโครงการวิจัย

การเปิดบัญชีโครงการรบัเงินทุนวิจัย



ทุนภายในทุนภายใน
การทํา�ัญญารบัทุนและระบบบรหิารงานวิจัย 

(CMU Research และ DENT Research)

ข้อแนะนําก่อนเริ�มดําเนินการวิจัย

การติดตามรายงานความก้าวหน้า/รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์

การขอขยายระยะเวลาโครงการวิจัย



การทํา�ัญญารบัทุนและระบบบรหิารงานวิจัยการทํา�ัญญารบัทุนและระบบบรหิารงานวิจัย  
(CMU Research และ DENT Research)(CMU Research และ DENT Research)

จัดทํา�ัญญารบัทุนภายในระยะเวลาที�กําหนดตามประกาศของคณะฯจัดทํา�ัญญารบัทุนภายในระยะเวลาที�กําหนดตามประกาศของคณะฯ

ผู้ร่วมโครงการวิจัย 1 ท่าน ลงนามในช่องพยานใน�ัญญารับทุน  ผู้ร่วมโครงการวิจัย 1 ท่าน ลงนามในช่องพยานใน�ัญญารับทุน  
กรณีไม่มีผู้ร่วมโครงการวิจัย ให้หัวหน้าสาขา/ภาคหรืออาจารย์กรณีไม่มีผู้ร่วมโครงการวิจัย ให้หัวหน้าสาขา/ภาคหรืออาจารย์
ในภาควิชา/สาขาวิชา ลงนามในภาควิชา/สาขาวิชา ลงนาม

แนบเอกสารประกอบการจัดทํา�ัญญารบัทุนตามที�กําหนดแนบเอกสารประกอบการจัดทํา�ัญญารบัทุนตามที�กําหนด

ให้นักวิจัยเก็บ�ัญญารบัทุนฉบับจรงิไว้ที�ตนเองให้นักวิจัยเก็บ�ัญญารบัทุนฉบับจรงิไว้ที�ตนเอง



ตัวอย่าง�ัญญารบัทุนคณะฯ

ผู้รบัทุนลงนาม ผู้รบัทุนลงนาม

ผู้รบัทุนลงนาม

พยานลงนาม



ข้อแนะนําก่อนเริ�มข้อแนะนําก่อนเริ�ม
ดําเนินการวิจัยดําเนินการวิจัย

กรณีดําเนินการวิจัยไปได้ไม่เกิน 6 เดือน หากพบอุปสรรคไม่สามารถกรณีดําเนินการวิจัยไปได้ไม่เกิน 6 เดือน หากพบอุปสรรคไม่สามารถ
ดําเนินการต่อตามโครงการที�เสนอไปก่อนหน้า ดําเนินการต่อตามโครงการที�เสนอไปก่อนหน้า 

ขอเปลี�ยนแปลงชื�อโครงการวิจัยและระเบียบวิธีวิจัย ขอเปลี�ยนแปลงชื�อโครงการวิจัยและระเบียบวิธีวิจัย 
ขอเปลี�ยนแปลงหัวหน้าโครงการวิจัย ขอเปลี�ยนแปลงหัวหน้าโครงการวิจัย 
ยุติโครงการวิจัยยุติโครงการวิจัย

ควรจัดทําเอกสารจัดซื�อจัดจ้างสําหรบัโครงการวิจัยก่อนการซื�อ/จ้างควรจัดทําเอกสารจัดซื�อจัดจ้างสําหรบัโครงการวิจัยก่อนการซื�อ/จ้าง

เก็บใบเสรจ็รบัเงินให้ครบถ้วน และตรวจสอบวันที�ในใบเสรจ็รบัเงินให้เก็บใบเสรจ็รบัเงินให้ครบถ้วน และตรวจสอบวันที�ในใบเสรจ็รบัเงินให้
อยู่ในระยะเวลาการดําเนินการของโครงการวิจัยอยู่ในระยะเวลาการดําเนินการของโครงการวิจัย  



การติดตามรายงานความก้าวหน้า /การติดตามรายงานความก้าวหน้า /
รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์

รายงานความก้าวหน้าจะติดตามทุก 6 เดือนรายงานความก้าวหน้าจะติดตามทุก 6 เดือน  

รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์จะติดตามเมื�อครบกําหนด�ัญญาการรบัทุนรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์จะติดตามเมื�อครบกําหนด�ัญญาการรบัทุน

การขอขยายระยะเวลาโครงการวิจัยการขอขยายระยะเวลาโครงการวิจัย
  กรณีนักวิจัยไม่สามารถทําวิจัยให้เสรจ็ทันตามกําหนดระยะเวลาให้กรณีนักวิจัยไม่สามารถทําวิจัยให้เสรจ็ทันตามกําหนดระยะเวลาให้
ทําขอขยายระยะเวลาโครงการ ทําขอขยายระยะเวลาโครงการ ครั�งละ 6 เดือน ครั�งละ 6 เดือน และรายงานผลความและรายงานผลความ
ก้าวหน้าพรอ้มชี�แจงอุปสรรคก้าวหน้าพรอ้มชี�แจงอุปสรรค



1 ยื�นขอทุนวิจัยคณะฯ
ผ่านระบบ DENT Research

คณะกรรมการฯ 
พิจารณาโครงการวิจัย2

ทํา�ัญญารบัทุน3

เบิกจ่ายเงินงวดที� 14

ส่งรายงานความก้าวหน้ารอบ 
6 เดือน และเบิกจ่ายเงินงวดที� 25

ส่งรายงานความก้าวหน้าทุกๆ 
6 เดือน6

ส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์และ
เบิกจ่ายเงินงวดที� 37

ส่งผลงานตีพิมพ์หรอือื�นๆ 
ตามเงื�อนไขใน�ัญญารบัทุน 
(ปิดโครงการแบบสมบูรณ์)8

ลําดับการขอทุนวิจัยลําดับการขอทุนวิจัย
คณะทันตแพทยศาสตร์คณะทันตแพทยศาสตร์



แหล่งทุนภายนอกแหล่งทุนภายนอก  



ทุนภายนอกทุนภายนอก
การกรอกข้อมูลลงระบบบรหิารงานวิจัย 

การทํา�ัญญารบัทุน

การมอบอํานาจโครงการวิจัย

การรบัเงินโครงการวิจัย 
       - การใช้บัญชีของคณะฯ เพื�อรบัเงินโครงการวิจัย 
       - เปิดบัญชีโครงการวิจัย



การกรอกข้อมูลการกรอกข้อมูล
ลงระบบบรหิารงานวิจัยลงระบบบรหิารงานวิจัย

คู่มือการใช้งาน



การมอบอํานาจการมอบอํานาจ
โครงการวิจัยโครงการวิจัย

�ิทธิ�ของหัวหน้าโครงการวิจัยเมื�อได้รบัการมอบอํานาจจากอธิการบดี�ิทธิ�ของหัวหน้าโครงการวิจัยเมื�อได้รบัการมอบอํานาจจากอธิการบดี

การลงนามใน�ัญญารบัทุน 

เอกสารการรบัเงิน การเบิกจ่ายเงิน 

การส่งรายงานความก้าวหน้า รายงานฉบับสมบูรณ์ 

การจัดซื�อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุ 

งานอื�นๆ ที�เกี�ยวข้องในการดําเนินโครงการ 

ประสานงานกับแหล่งทุน 



ส่งเอกสารการขอรบัมอบอํานาจมายังหน่วยบรหิารส่งเอกสารการขอรบัมอบอํานาจมายังหน่วยบรหิาร
งานวิจัย คณะฯ ดังนี�งานวิจัย คณะฯ ดังนี�

หนัง�ือบันทึกข้อความจากภาควิชา/สาขาวิชาฯหนัง�ือบันทึกข้อความจากภาควิชา/สาขาวิชาฯ ขอรบัมอบ ขอรบัมอบ
อํานาจจากอธิการบดี เช่น ขอรบัมอบอํานาจลงนามใน�ัญญาอํานาจจากอธิการบดี เช่น ขอรบัมอบอํานาจลงนามใน�ัญญา
รบัทุน การรบัเงิน การเบิกเงินโครงการวิจัย การดําเนินรบัทุน การรบัเงิน การเบิกเงินโครงการวิจัย การดําเนิน
โครงการวิจัย และอื�นที�เกี�ยวข้อง เป็นต้นโครงการวิจัย และอื�นที�เกี�ยวข้อง เป็นต้น

11..

      2.2.ส่งเอกสารคํา�ั� งมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ส่งเอกสารคํา�ั� งมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื�อง มอบอํานาจ เรื�อง มอบอํานาจ
        เกี�ยวกับเรื�อง...... (ไฟล์ Word)เกี�ยวกับเรื�อง...... (ไฟล์ Word)

การขอหนัง�ือมอบอํานาจการขอหนัง�ือมอบอํานาจ

นักวิจัยนักวิจัย



ตัวอย่างหนัง�ือมอบอํานาจตัวอย่างหนัง�ือมอบอํานาจ



การมอบอํานาจโครงการวิจัยการมอบอํานาจโครงการวิจัย



การทํา�ัญญารบัทุนการทํา�ัญญารบัทุน
กรณีได้รบัมอบอํานาจ
 หัวหน้าโครงการวิจัยสามารถดําเนินการได้โดยรายงานผลให้ทาง
มหาวิทยาลัยทราบ ทุก 6 เดือน 

กรณีไม่ได้รบัมอบอํานาจ
  รองอธิการบดีเป็นผู้ลงนามใน�ัญญารบัทุนตามคํา�ั� งมหาวิทยาลัย
เชียงใหม่ ที� 2677/ 2565



การจัดซื�อ-จัดจ้าง
โครงการวิจัย



การดําเนินการจัดซื�อจัดจ้างการดําเนินการจัดซื�อจัดจ้าง
รายการที�ต้องจัดซื�อ
เช่น ค่าวัสดุ/สารเคมีต่างๆ, ค่าวัสดุสํานักงาน, ค่ากระดาษ, ค่าหมึกพิมพ์,
ค่าน�าดื�ม 
รายการที�ต้องจัดจ้าง
เช่น ค่าจัดทํารายงาน, ค่าจัดทําแบบสอบถาม, ค่าเก็บข้อมูล, ค่าประมวลผล
ข้อมูล, ค่าจ้างบุคคลภายนอก, ค่าจ้างเหมาทําการทดสอบ, ค่าจ้างเหมาทําชิ�นงาน,
ค่าจ้างเหมาทําผลิตภัณฑ์, ค่าเช่าสถานที�, ค่าจ้างรถตู้/รถแดง
รายการที�ไม่ต้องจัดซื�อจัดจ้าง
เช่น ค่าอาหาร, ค่าเครื�องดื�ม, ค่าที�พัก, ค่าติดต่อประสานงาน, 
ค่าโทรศัพท์, ค่าไปรษณีย์, ค่าเดินทางแบบวัดระยะทาง



การดําเนินการจัดซื�อจัดจ้างการดําเนินการจัดซื�อจัดจ้าง



การดําเนินการจัดซื�อจัดจ้างการดําเนินการจัดซื�อจัดจ้าง



การดําเนินการจัดซื�อจัดจ้างการดําเนินการจัดซื�อจัดจ้าง



กรณีจัดซ้ือ1.

ขอบเขตของการจัดซ้ือ 

ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด

        และ ใบเสนอราคา (ถามี)

     2. กรณีจัดจาง

ขอบเขตของการจัดจาง

ใบสงมอบงานของผูรับจาง

        (ระบุวันท่ีสงมอบ/รายการท่ีสงมอบ/

        ลายเซ็นผูสงมอบ)

ใบตรวจรับงานจาง

ใบเสร็จรับเงิน/ใบสําคัญรับเงิน (กรณีผูรับจางเปนบุคคล

ธรรมดาและใหแนบสําเนาบัตรประชาชนผูรับจาง)

กรณีจัดซ้ือจัดจาง

ไมเกิน 1,000,000 บาท

ระเบียบท่ีเก่ียวของ

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหมวาดวยการจัดซ้ือจัด

จางและการบริหารพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนาของ

นักวิจัย พ.ศ.2562 (25 พ.ค. 2562)

https://cmu.to/N6Aye

https://cmu.to/N6Aye


เอกสารประกอบการจัดซื้อ

ระเบียบท่ีเก่ียวของ

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหมวาดวยการจัดซ้ือจัด

จางและการบริหารพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนาของ

นักวิจัย พ.ศ.2562 (25 พ.ค. 2562)

หัวหนาโครงการวิจัยลงนาม

https://cmu.to/N6Aye

https://cmu.to/N6Aye


ระเบียบท่ีเก่ียวของ

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหมวาดวยการจัด

ซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุเพ่ือการวิจัยและ

พัฒนาของนักวิจัย พ.ศ.2562 (25 พ.ค. 2562)

เอกสารประกอบการจัดจาง

ขอบเขตการจัดจาง
ใบสงมอบงานและ

ตรวจรับการจัดจาง

ผูรับจางลงนาม

หัวหนาโครงการวิจัยลงนาม

หัวหนาโครงการวิจัยลงนาม

https://cmu.to/N6Aye

https://cmu.to/N6Aye


การรบัเงินโครงการวิจัยการรบัเงินโครงการวิจัย



แหล่งทุนภายนอกโอนเงินผ่านมหาวิทยาลัย
 มหาวิทยาลัยโอนเงินผ่านบัญชีคณะฯ1.

     *ให้นักวิจัยทําเรื�องผ่านภาควิชา/สาขาวิชาฯ แจ้งการรบัเงินทุนวิจัยจากแหล่งทุนวิจัย

      และขอเปิดบัญชีโครงการวิจัยและแนบเอกสารแบบแจ้งความประสงค์รูปแบบ

      การรบัเงินทุนวิจัย (เอกสารแนบ 1)

       หมายเหตุ-กรณีนักวิจัยประสงค์รบัเงินผ่านเช็ค

       *หัวหน้าโครงการวิจัยต้องมาเซ็นเอกสารรบัเช็คด้วยตนเองที�งานการเงินฯ คณะทันตแพทยศาสตร ์

        ชั�น 2 อาคาร 7

  2. มหาวิทยาลัยโอนเงินเข้าบัญชีโครงการวิจัยโดยตรง
     *ให้นักวิจัยทําเรื�องผ่านภาควิชา/สาขาวิชาฯ แจ้งการขอเปิดบัญชีโครงการวิจัย และ
      แนบบัญชีโครงการวิจัยในระบบ CMU Research



การเปิดบัญชีเพื�อการรบัเงินการเปิดบัญชีเพื�อการรบัเงิน
โครงการวิจัยโครงการวิจัย

1.หัวหน้าโครงการวิจัยเปิดบัญชีโดยใช้ชื�อโครงการวิจัยเป็นชื�อบัญชี
หรอืตามที�แหล่งทุนภายนอกกําหนดเป็นอย่างอื�น

2.บางแหล่งทุนอาจมีการกําหนดธนาคารสําหรบัการรบัเงินทุนวิจัย/
ผู้มีอํานาจในการ�ั�งจ่ายเงิน เป็นต้น

3. เอกสารที�ใช้สําหรบัการเปิดบัญชีแต่ละธนาคารอาจแตกต่างกัน
เล็กน้อย



แบบฟอรม์การขอเปิดบัญชีโครงการวิจัยแบบฟอรม์การขอเปิดบัญชีโครงการวิจัย

ดาวน์โหลดแบบฟอรม์ได้ที� 
https://research.dent.cmu.ac.th/regulation

https://research.dent.cmu.ac.th/regulation
https://research.dent.cmu.ac.th/regulation
https://research.dent.cmu.ac.th/regulation


�ิ� งที��ิ� งที�ไม่ควรไม่ควรปฏิบัติปฏิบัติ
เกี�ยวกับบัญชีโครงการวิจัยเกี�ยวกับบัญชีโครงการวิจัย

1.หากไม่มีการแจ้งให้ดําเนินการโดยมหาวิทยาลัย หรอืแหล่งทุน ห้ามใช้
ชื�อบัญชีโครงการรบัทุนวิจัยเป็นชื�อหัวหน้าโครงการหรอืบุคคลอื�นใน
ลักษณะบุคคล

2.โอนย้ายเงินในบัญชีโครงการวิจัยที�แจ้งกับมหาวิทยาลัยไว้ ไปยังบัญชีอื�น
ในลักษณะของการใช้บัญชีโครงการวิจัยเป็นทางผ่าน โดยไม่ได้รบัอนุมัติ
จากมหาวิทยาลัยก่อน

3. นําเงินอื�นมาปะปนกับเงินโครงการวิจัย หรอื นําเงินไปใช้ในกิจกรรมอื�น

4. กําหนดผู้มีอํานาจ�ั� งจ่ายเป็นบุคคลที�ไม่มีความ�ัมพันธ์เกี�ยวข้องกับ
โครงการวิจัย

5. ใช้บัตร ATM ในการเบิกจ่าย



ทุนนวัตกรรม/ผลิตภัณฑ์/ทุนนวัตกรรม/ผลิตภัณฑ์/
ทดสอบผลิตภัณฑ์ทดสอบผลิตภัณฑ์

    เป็นการให้ทุนจากบรษัิทเอกชนเพื�อสรา้งหรอืพัฒนา
นวัตกรรม ผลิตภัณฑ์หรอืทดสอบผลิตภัณฑ์ โดยเมื�อได้
รบัทุนแล้ว นักวิจัยจะต้องมีการนําส่งค่าธรรมเนียม
อุดหนุนสถาบัน (ค่าบรหิารโครงการ/ Over head) 10%

https://cmu.to/HlCEP

ประกาศคณะทันตแพทยศาสตร์
เรื�อง หลักเกณฑ์และเงื�อนไขการปฏิบัติในการ
บรหิารเงินทุนที�ได้รบัจากแหล่งทุนภายนอก

https://cmu.to/HlCEP


รายการ
แนวทางการนําส่ง
ค่าบรหิารโครงการ

รายละเอียดจํานวนเงินที�ต้องนําส่ง (รอ้ยละ)

มช. คณะฯ
ภาควิชา/
สาขาวิชาฯ 

กรณีโครงการ
มีการจัดสรรงบประมาณ

ค่าบรหิารโครงการ (Overhead)
ไว้ไม่ต�ากว่ารอ้ยละ 10 ของงบดําเนินงาน

ให้นําส่งค่าบรหิารโครงการ
ไว้ไม่ต�ากว่ารอ้ยละ 10
ของงบดําเนินงาน

3% 5% 2%

กรณีโครงการไม่ได้
มีการจัดสรรงบประมาณ

ค่าบรหิารโครงการ (Overhead)

ให้นําส่งค่าบรหิารโครงการ
ไว้ไม่ต�ากว่ารอ้ยละ 10
ของงบดําเนินงาน
(ไม่นับรวมค่าครุภัณฑ์)

3% 5% 2%

กรณีโครงการไม่ได้
มีการจัดสรรงบประมาณ

ค่าบรหิารโครงการ (Overhead) แต่มีค่า
ตอบแทนผู้บรหิารโครงการ และ/หรอืค่า

ตอบแทนคณะผู้วิจัย

ให้นําส่งค่าบรหิารโครงการ
ของค่าตอบแทนผู้บรหิารโครงการ และ/
หรอืค่าตอบแทนคณะผู้วิจัย

3% 5% 2%

กรณีบุคลากรไปปฏิบัติงานตามโครงการหรอื
เป็นที�ปรกึษาและได้รบัค่าตอบแทน หรอืได้

รบัค่าจ้าง

ให้นําส่งค่าบรหิารโครงการ
ของค่าตอบแทนหรอืค่าจ้าง 3% 5% 2%

แนวทางการนําส่งค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน (ค่าบรหิารโครงการ)แนวทางการนําส่งค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน (ค่าบรหิารโครงการ)



ขั�นตอนการทํา�ัญญารบัทุนจากเอกชนขั�นตอนการทํา�ัญญารบัทุนจากเอกชน

บรษัิทฯ 
รา่ง�ัญญารบัทุน

คณะฯ จัดส่ง 
(รา่ง) �ัญญารบัทุนไปยัง 
กองกฎหมาย และ TLO

เพื�อตรวจสอบ
ความถูกต้องสมบูรณ์ 

กองกฎหมาย
และ  TLO

แจ้งข้อเสนอแนะ

บรษัิทปรบัแก้ไข
ตามข้อเสนอแนะ

คณะฯ จัดส่ง 
(รา่ง) �ัญญารบัทุนไปยัง 
กองกฎหมาย และ TLO

เพื�อตรวจสอบ
ความถูกต้องสมบูรณ์ 

อีกครั�ง

หาก กองกฎหมาย และ TLO
พิจารณาแล้วว่า �ัญญามีความ
ถูกต้องสมบูรณ์แล้ว  ทั�งสอง

ฝ� ายสามารถ
ลงนามใน�ัญญาได้

*ให้บรษัิทส่งรา่ง�ัญญามาทางอีเมล*ให้บรษัิทส่งรา่ง�ัญญามาทางอีเมล  
research-dent@cmu.ac.th หรอืส่งเป็นเอกสารมายังคณะฯresearch-dent@cmu.ac.th หรอืส่งเป็นเอกสารมายังคณะฯ



ทุนวิจัยนักศึกษาปรญิญาตรีทุนวิจัยนักศึกษาปรญิญาตรี



หลักเกณฑ์เกี�ยวกับการบรหิารทุนอุดหนุนงานวิจัยของ
กลุ่มวิจัยนักศึกษาระดับปรญิญาตรี

คณะฯ ประกาศผลการจัดสรรทุน

อาจารย์ที�ปรกึษาหลักเป็นผู้รบัทุน
โดยลงนามในใบสําคัญรบัเงิน

ระหว่างดําเนินการวิจัยเกี�ยวกับการจัดซื�อ 
จัดจ้าง ใบเสรจ็รบัเงิน ให้ดําเนินการเหมือน

ของอาจารย์คณะฯ  

ทุนวิจัยจะโอนเข้าบัญชีธนาคารของ
อาจารย์ที�ปรกึษาหลักที�ได้แจ้งกับงานการเงินฯ

นักศึกษายื�นขอทุนโดยกรอกแบบฟอรม์สามารถ
โหลดได้ที�ลิงก์ https://cmu.to/DRS5012566

เมื�อดําเนินงานวิจัยเสรจ็�ิ�น ให้นักศึกษาส่งรายงาน
การทําวิจัย (Manuscript) 

และสรุปค่าใช้จ่าย พรอ้มแนบเอกสารการจัดซื�อ 
จัดจ้าง ใบเสรจ็รบัเงิน และอื�นๆ

ให้นักศึกษากรอกแบบขอคืนเงินทุน 
ดังลิงก์ https://cmu.to/DRS5012566

1 2
3 4

5 6

7 QR Code แบบฟอรม์ต่างๆ
ของทุนวิจัยนักศึกษา



แบบขอคืนเงินทุนอุดหนุนงานวิจัย
สําหรบันักศึกษา 



สรุปสรุป
1.นักวิจัยควรเก็บ�ัญญารบัทุนไว้ให้ดี โดยบันทึกวันที�หมด�ัญญารบัทุนไว้ เพื�อ
วางแผนการทํางาน กรณีดําเนินการไม่เสรจ็ตามระยะเวลาที�กําหนดให้ขออนุมัติ
ขอขยายเวลากับแหล่งทุนล่วงหน้า
2.จัดทําเอกสารการจัดซื�อ/จัดจ้าง ก่อนดําเนินการจัดซื�อ/จัดจ้าง กรณีจัดจ้างต้องจัด
ทําขอบเขตการจ้างงานแนบและเก็บแยกเอกสารของแต่ละโครงการวิจัยไว้ 
3.การซื�อวัสดุ/ครุภัณฑ์งบประมาณไม่เกิน 1 ล้านบาท หัวหน้าโครงการวิจัย
สามารถดําเนินการเองได้
4.ใบเสรจ็รบัเงินต้องมีรายละเอียดครบถ้วน ควรระบุว่าเป็นค่าอะไร และวันที�อยู่
ในช่วงระยะเวลาดําเนินโครงการ (กรณีมีใบส่งของให้เก็บไว้ด้วยกัน)

5.เมื�อดําเนินโครงการวิจัยเสรจ็�ิ�น ให้ทําสรุปรายการใช้จ่ายและรวบรวมใบเสรจ็
รบัเงิน แนบเอกสารการจัดซื�อจัดจ้าง เอกสารจ้างเหมาพรอ้มใบส่งงาน ส่งพรอ้ม
รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์



หลักฐานการเบิกจาย
ทุนวิจัย

หลักฐานการเบิกจาย
ทุนวิจัย



ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด1.

     2. ใบสําคัญรับเงิน

     3. ใบรับรองการจายเงิน เชน กรณี ใบเสร็จรับเงิน

         ไมสมบูรณ เชน ขาดลายเซ็นผูรับเงิน

    

หลักฐานการจายเงิน

หมายถึง หลักฐานท่ีแสดงวาไดมีการจายเงินใหแกผูรับหรือ

เจาหน้ีตามขอผูกพันธโดยถูกตองแลว ไดแก



ใบเสร็จรับเงินอยางนอยตองมีรายการ ดังน้ี

 1. ช่ือ สถานท่ีอยู หรือท่ีทําการของผูรับเงิน

 2. วัน เดือน ป ท่ีรับเงิน

 3. รายการแสดงการรับเงินระบุวาเปนคาอะไร

 4. จํานวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร

 5. ลายมือช่ือผูรับเงิน

ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด



กรณีโครงการวิจัยของอาจารย

ช่ือ                      โครงการวิจัย

ท่ีอยู                   คณะทันตแพทยศาสตร            

                           มหาวิทยาลัยเชียงใหม

                           ถ.สุเทพ ต.สุเทพ อ.เมือง      

                           จ.เชียงใหม 50200

เลขท่ีผูเสียภาษี  099 4000 423 179

ใหออกใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด ในนาม

ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด

กรณีโครงการวิจัยของนักศึกษา ป.ตรี และ 

บัณฑิตศึกษา (ทุนการศึกษา)

ช่ือ                    ช่ือนักศึกษา 
                                                 (กรณีโครงการวิจัยมีช่ือนักศึกษาหลาย คน ใหใชช่ือตัวแทนนักศึกษา

                                                 เพียง 1 คนในกลุมวิจัย ในใบเสร็จรับเงินทุกฉบับ 

                                                  และตองเปนช่ือนักศึกษาคนเดียวกัน)

ท่ีอยู                   คณะทันตแพทยศาสตร            

                           มหาวิทยาลัยเชียงใหม

                           ถ.สุเทพ ต.สุเทพ อ.เมือง      

                           จ.เชียงใหม 50200

เลขท่ีผูเสียภาษี  099 4000 423 179



ตัวอยางใบเสร็จรับเงิน/

บิลเงินสด



รายการแสดงการรบั
เงินวา่เป�นค่าอะไร

ชื�อ สถานที�อยู ่หรอื
ที�ทําการของผูร้บัเงิน 

ตย. ใบเสร็จรับเงิน

วนั เดือน ป� (ที�รบัเงิน)

จาํนวนเงินทั�งตัวเลข
และตัวอักษร

ลายมอืชื�อผูร้บัเงิน

ตราประทับ “จ่ายเงินแล้ว”
พรอ้มลงนามและระบุวันที�จ่าย

19 พ.ค. 65
กรองกาญจน

ลงนามรบั�ินค้า

วันที�ในใบเสรจ็รบัเงิน 
ต้องอยู่ในระยะเวลาการดําเนินโครงการวิจัยตาม�ัญญารบัทุน



ตย. ใบเสร็จรับเงิน

เล่มที� เลขที�

วันที�
ชื�อในใบเสรจ็รบัเงิน

ที�อยู่เป็น คณะทันตแพทยศาสตร์
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่            

รายการแสดง
การรบัเงิน   

จํานวนเงินทั�งตัวเลขและตัวอักษร

ลายมือชื�อผู้รบัเงิน

ตราประทับ “จ่ายเงินแล้ว”
พรอ้มลงนามและระบุวันที�จ่าย

ช่ือโครงการวิจัย

คณะทันตแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม ถ.สุเทพ ต.สุเทพ อ.เมือง จ.เชียงใหม

099 4000 423 179

19 พ.ค. 65

กรองกาญจน

วันที�ในใบเสรจ็รบัเงิน 
ต้องอยู่ในระยะเวลาการดําเนินโครงการวิจัยตาม�ัญญารบัทุน



ตย. ใบกํากับภาษี/ใบเสร็จรับเงิน

เล่มที� เลขที�

วันที�ชื�อในใบเสรจ็รบัเงิน

ที�อยู่เป็น คณะทันตแพทยศาสตร์
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่            

รายการแสดง
การรบัเงิน   

จํานวนเงินทั�งตัวเลขและตัวอักษร

ลายมือชื�อผู้รบัเงิน

ช่ือโครงการวิจัย

คณะทันตแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม ถ.สุเทพ ต.สุเทพ อ.เมือง จ.เชียงใหม ตราประทับ “จ่ายเงินแล้ว”
พรอ้มลงนามและระบุวันที�จ่าย

2 มิ.ย. 65

กรองกาญจน

วันที�ในใบเสรจ็รบัเงิน 
ต้องอยู่ในระยะเวลาการดําเนินโครงการวิจัยตาม�ัญญารบัทุน



รายการแสดงการรบั
เงินวา่เป�นค่าอะไร

ตย. บิลเงินสด

ชื�อ สถานที�อยู ่หรอื
ที�ทําการของผูร้บัเงิน 

วนั เดือน ป� (ที�รบัเงิน)

จาํนวนเงินทั�งตัวเลข
และตัวอักษร

ลายมอืชื�อผูร้บัเงิน

2 มิ.ย. 65
กรองกาญจน

ตราประทับ “จ่ายเงินแล้ว”
พรอ้มลงนามและระบุวันที�จ่าย

ตราประทับรา้นค้า

วันที�ในใบเสรจ็รบัเงิน 
ต้องอยู่ในระยะเวลาการดําเนินโครงการวิจัยตาม�ัญญารบัทุน



ใบสําคัญรับเงิน

กรณีการจายเงินท่ีไมอาจเรียก

ใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงินได 

ใหผูรับเงินลงช่ือรับเงินใน

ใบสําคัญรับเงิน เพ่ือใชเปน

หลักฐานการจาย 

ดังน้ันใบสําคัญรับเงินจึงใชกรณีท่ีจายเงินไปแลวแตผูรับ

เงินไมมีใบเสร็จรับเงินให เชน ไปจัดซ้ือของตามแผงลอย คา

ตอบแทนอาสาสมัครโครงการวิจัย เปนตน ซ่ึงมีวงเงินไมมาก และ

หากใชใบสําคัญรับเงินประกอบการเบิกจายเงิน ควรจะตองแนบ

สําเนาบัตรประชาชนของผูรับเงินประกอบการเบิกจายเงินดวย

ส่ิงท่ีควรระวัง คือ

บริษัท หางราน หรือบุคคลธรรมดาซ่ึงจดทะเบียนพาณิชย จําเปน

ตองมีเอกสารรับเงินหรือใบเสร็จรับเงินท่ีเปนแบบ

พิมพของตนเอง แตหากอางวาไมมีใบเสร็จรับเงินออกให อนุมานได

เลยวาเขากําลังหลบเล่ียงภาษีอยูจึงไมออกใบเสร็จรับเงินให



ตัวอยางใบสําคัญรับเงิน



ตย.ใบสําคัญรับเงิน

วนั เดอืน ป� (ที�รบัเงิน)

ชื�อ/ที�อยู ่ผูร้บัเงิน

รายการแสดงการรบั
เงินวา่เป�นค่าอะไร

จาํนวนเงินทั�งตัวเลข
และตัวอักษร

รายมอืชื�อผูร้บัเงิน

รายมอืชื�อผูจ้า่ยเงิน

2 มิ.ย. 65
กรองกาญจน

ตราประทับ “จ่ายเงินแล้ว”
พรอ้มลงนามและระบุวันที�จ่าย



ใบรับรองการจายเงิน

ใชในกรณีท่ีใบเสร็จรับเงิน/ 

บิลเงินสด จากผูขาย หรือ

รานคา 

รายละเอียดไมครบถวน 

หรือไมสมบูรณ 

เอกสารแนบ

ใบรับรองการจายเงิน1.

ใบเสร็จรับเงิน/ 2.

       บิลเงินสด ท่ีไมสมบูรณ

รายละเอียดใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด ไมครบถวน 

หรือไมสมบูรณ เชน

 ไมมี ช่ือ สถานท่ีอยู หรือท่ีทําการของผูรับเงิน1.

 ไมมี วัน เดือน ป ท่ีรับเงิน2.

 ไมมี รายการแสดงการรับเงินระบุวาเปนคาอะไร3.

 ไมมี จํานวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร4.

 ไมมี ลายมือช่ือผูรับเงิน5.



กรณีหลักฐานการจายเงินท่ีเปน

ภาษาตางประเทศ

เอกสารแนบ

ใบเสร็จรับเงิน (reciept)1.

ใบรับรองการจายเงิน 2.

         -  ใหมีคําแปลเปนภาษาไทยตามรายการของท่ีซ้ือทุกรายการใน

              ใบเสร็จรับเงิน และใหหัวหนาโครงการลงลายมือช่ือรับรอง

              คําแปลดวยใน “ใบรับรองการจายเงิน”    

     3. หลักฐานอัตราแลกเปล่ียนธนาคารแหงประเทศไทย ณ วันท่ีซ้ือ

         หรือวันท่ีธนาคารผูเรียกเก็บเงินจากบัตรเครดิต (แนบใบแจงหน้ี

         บัตรเครดิตรายการท่ีซ้ือ)



ตัวอยางใบรับรองการจายเงิน



ตย.ใบรับรองการจายเงิน



ใบแจ้งหนี�

ใบเสรจ็รบัเงิน

ใบรบัรองการจ่ายเงิน

อัตราแลกเปลี�ยนธนาคาร

ตย. หลักฐานการจายเงินภาษาตางประเทศ



ประทับตรา “จายเงินแลว“ ในใบเสร็จรับเงิน/ บิลเงินสด พรอมลงลายมือชื่อ และวัน เดือน ป ที่จาย1.

     2. กรณีมี “ใบสงของ” ใหเก็บใบสงของ ไวดวย 

     3. กรณีใบเสร็จรับเงิน สูญหาย ใหใชสําเนาใบเสร็จรับเงินซึ่งผูรับเงินรับรอง ประกอบการขอเบิกเงิน

         แทนได

     4. เมื่อสงใบเสร็จรับเงินใหแหลงทุนแลว หาม ขอเปลี่ยนใบเสร็จรับเงินเด็ดขาด

     5. กรณีที่เขียนผิด หาม ใชนํ้ายาลบคําผิด หากตองการแกไข ใหขีดฆาและลงนามกํากับเทานั้น

     6. ใบสงของ/ใบจองสินคา ไมสามารถใชเปนหลักฐานทางการเงินได

ขอควรระวังและขอแนะนําของใบเสร็จรับเงิน



    7. วันท่ีในใบเสร็จรับเงิน ตองอยูในระยะเวลาการดําเนินโครงการวิจัยตามสัญญารับทุน

         สําหรับวิจัยนักศึกษาปริญญาตรี วันท่ีในใบเสร็จรับเงินตองอยูในชวงระหวางหลังประกาศทุนการศึกษาสําหรับการทํา

                                                               วิจัยของนักศึกษาจนหมดปการศึกษา

         สําหรับวิจัยบัณฑิตศึกษา             วันท่ีในใบเสร็จรับเงินตองอยูในชวงระหวางหลังประกาศทุนการศึกษาสําหรับการทํา

                                                               วิจัยของนักศึกษาไปจนถึงวันที่เสนอสําเร็จการศึกษา 

    8. ไมควรใชสําเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบสําคัญรับเงินมาใชเปนหลักฐานการเบิกจาย ควรใชใบเสร็จตัวจริง

    9. คากระเชาของขวัญ รายละเอียดคาใชจายในใบเสร็จรับเงินใหใชคําวา “คาตอบแทน”  ไมควรใชคําวา

        “เงินรางวัล” 

    10.สําหรับผูเขารวมวิจัยท่ีอยูตางจังหวัด หากมีการประชุมทางไกล เชน zoom ใหบันทึกภาพหนาจอการประชุมเพื่อ

         เปนหลักฐานดวย

   

ขอควรระวังและขอแนะนําของใบเสร็จรับเงิน



ตัวอย่างใบเสรจ็รบัเงินตัวอย่างใบเสรจ็รบัเงิน
ที�มีข้อตรวจพบว่าที�มีข้อตรวจพบว่าไม่ถูกต้องไม่ถูกต้อง

จากตรวจสอบภายในจากตรวจสอบภายใน  



ระบุวันที�

ลงนามผู้รบัเงิน ลงนามผู้รบัใบเสรจ็
ลงนาม

ลงวันที� ลงวันที�

หลักฐานการเบิกจ่ายต้อง
ระบุวันที�ทุกฉบับ
หากใบเสรจ็ให้ลงนามรบั-
จ่ายเงิน ให้ลงนามให้ ครบ
ถ้วนด้วย



หลักฐานใบเสรจ็รบัเงินระบุวัน
ที�ก่อนวันที�ประกาศทุนฯ 

ใบเสรจ็ต้องออกวันที�ในช่วงระหว่าง
หลังประกาศทุนจนหมดปีการศึกษา

ตัวอย่าง ประกาศทุนลงวันที� 30
�ิงหาคม 2565
แต่ใบเสรจ็ออก ณ วันที� 4 มิถุนายน
2565



ไม่ควรใช้สําเนาใบเสรจ็/
ใบสําคัญรบัเงินมาใช้เป็น
หลักฐานการเบิกจ่าย 
ควรใช้ใบเสรจ็ตัวจรงิ*

ลายเซ็น
อิเล็กทรอนิกส์

77/1 ต.บ้านหนองกกกอก อ.เมือง จ.เชียงใหม่

นางสาวจรงิใจ ใจดี

ตัวอย่างที�ไม่ถูกต้อง

ลายเซ็น
อิเล็กทรอนิกส์

“ฟันผุ”



หลักฐานการเบิกจ่าย
ไม่ควรมีการแก้ไข 

ขีดฆ่า 
และใช้น�ายาลบคําผิด

*หากมีการขีดฆ่า ให้ลงลายมือชื�อ
กํากับไว้ด้วย

ตัวอย่างที�ไม่ถูกต้อง

ไม่ควรใช้น�ายาลบคําผิด

หากมีการขีดฆ่า ให้ลงลายมือชื�อกํากับไว้ด้วย

นางสาวจรงิใจ ใจดี

77/1 หมู่ 3

บ้านเป� า บ้านเป� า เชียงใหม่ 50200

ค่าตอบแทนเข้ารว่มงานวิจัย เรื�อง “โตไปไม่ฟันผุ”



นางสาวจรงิใจ ใจดี

นางสาวจรงิใจ ใจดี

นางสาวจรงิใจ ใจดี

77/1 หมู่ 3

หลักฐานการเบิกจ่ายต้องมีสาระสําคัญครบถ้วน 
เช่น ใบเสรจ็รบัเงินและใบสําคัญรบัเงินต้องมีจํานวนเงินที�เป็นตัวอักษร ใบสําคัญรบัเงินต้องมีลายมือชื�อผู้จ่ายเงิน 

ต้องมีรายการค่าใช้จ่าย ต้องระบุปีพ.ศ. และ ต้องมีจํานวนเงินรวม

ค่าตอบแทนเข้ารว่มงานวิจัย เรื�อง “โตไปไม่ฟันผุ”

มานี ใจยิ�ง

นางสาวมานี ใจยิ�ง

บ้านเป� า บ้านเป� า เชียงใหม่ 50200



https://research.dent.cmu.ac.th/ https://research.dent.cmu.ac.th/regulation

ลิงก์เว็บไซต์วิจัย ลิงก์แบบฟอรม์ต่างๆ เกี�ยวกับวิจัย

เว็บไซต์วิจัย

https://research.dent.cmu.ac.th/
https://research.dent.cmu.ac.th/regulation


ข้อมูลที�เกี�ยวข้องข้อมูลที�เกี�ยวข้อง
การมอบอํานาจการมอบอํานาจ
โครงการวิจัยโครงการวิจัย

การจัดซื�อจัดจ้างการจัดซื�อจัดจ้าง
โครงการวิจัยโครงการวิจัย

การใช้ระบบการใช้ระบบ
บรหิารงานวิจัยบรหิารงานวิจัย



สอบถามข้อมูลเพิ�มเติม ได้ที�สอบถามข้อมูลเพิ�มเติม ได้ที�

ทุนวิจัยอาจารย์

ติดต่อ งานบรกิารการศึกษา บรหิารงานวิจัย และบรกิารวิชาการ

053-944-421, 28

ทุนการศึกษาสําหรบัการทําวิจัย
นักศึกษาปรญิญาตรี 053-944-421

ทุนการศึกษาสําหรบัการทําวิจัย
บัณฑิตศึกษา 053-944-427



ขอขอบคุณขอขอบคุณ
ทุกท่านทุกท่าน


